
 

 
 UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI MODENA E REGGIO EMILIA 

 Uf f icio For mazione 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Ottobre 2001 
____________________________________ 

Daniela R oncaglia 
 
 
 
 



Importare Oggetti 
Capitolo 1 

ECDL 4                                        Microsoft Excel 2000 – Avanzato                                           2/2 

 
Def inizione 

·  Oggett o: qualunque e lement o (t est uale, di gr af ica, sonor o o f ilmat o) che possa esser e 
aggiunt o e gest it o dal document o. 

 
 
1. 1 I mport ar e Oggett i 
Excel consent e di i nser ir e qualunque t ipo di ogget t o all’int er no di un document o p urc hé sul 
comput er sia inst allat o un  sof t war e in gr ado di gest ir lo.  
Per impor t ar e un o gget t o  

1. Menu I nser isci  
2. Selezionar e uno dei 2 comandi: I m magine o Ogget t o 

 
I mmagine 
Pr opone 4 t ipi divers i di i mmagini che si possono includer e in un fo glio Excel 

·  Cli pArt : at t iva un pr ogr am ma c he pr opone una ser ie di ClipAr t (I mmagini) classif icat e 
per ar goment i 

·  Da File: apr e una f inest r a da c ui è possibile selezionar e il f ile cont enent e l’immagine da 
inser ir e  

·  For me: at t iva una Bar ra degli St r ument i i cui pulsant i apr ono list e di element i gr af ici 
(poligoni, f r ecce, st elle…)  r aggr uppat i per cat egor ia. 

·  Or ganigr amma: at t iva un pr ogr am ma c he gest isce la cr eazione di or ganigr am mi 
·  Wor dArt : apr e una f inest r a da cui selezionar e un eff et t o gr af ico da a pplicar e al t est o. 
·  Da Scanner o Fot ocamer a Digit ale:  se al comput er è collegat o u no di quest i st r ument i 

è possibile acquisir e le immagini e impor t ar le dir et t ament e nel Foglio di Lavor o. 
 
Oggett o 
Un o gget t o può esser e inser it o in un  fo glio di lavor o in due modalit à: incor por ament o o  
collegament o 

1. I ncor por ament o:  nel f oglio di l avor o viene inser it a una c opia dell’oggett o, quindi, 
event uali modif iche all’ogget t o di par t enza non avr anno eff et t i sulla c opia inser it a nel 
f oglio excel. Per modif icar e l’oggett o incor pora t o far e Doppio Cli ck su di esso e 
oper ar e le modif iche. I n quest o caso non  è possibile salvar e l’oggett o modif icat o con lo 
st esso no me dell’ogget t o o r iginale. 

2. Collegament o:  non viene cr eat a un a c opia dell’ogget t o, ma Excel ut ilizza r if er iment i 
all’ogget t o (viene memor izzat o il nome del f ile e della car t ella c he cont engono 
l’oggett o) quindi ogni modif ica sul f ile or iginale ver r à r ipor t at a a nche sul f oglio di 
lavor o. E’ possibile modif icar e l’ogget t o impor t at o: fa r e un doppio click su di esso (si 
apr e l’appli cazione con cu i l’ogget t o è st at o cr eat o), modif icar e l’ogget t o e salvar lo 
(aut omat icament e viene appor t at a la modif ica a nche nel f ogli o Excel). 
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1. 2 Spost ar e gli Oggett i 
1. Selezionar e l’ogget t o con un  click del mouse 
2. Mant ener e il t ast o st . del mouse pr emut o  
3. Tra scinar e il punt at or e nella nuova posizione. 
4. Ril asciar e il mouse 

 
 
1. 3 Modif icar e le dimensioni degli ogget t i 

1. Selezionar e l’ogget t o con un  click. 
2. Compaiono le maniglie sul bor do dell’ogget t o (piccoli quadra t i ner i),  
3. Tra scinar e quest e maniglie t enendo pr emut o il t ast o St . del mouse su di esse. 

 
 
1. 4 Cancellar e un o gget t o 

1. Selezionar e l’ogget t o con un  click del mouse 
2. Menu Modif ica – Cancell a – Tutt o 

Oppur e 
1. Click dx d el mouse sull ’oggett o 
2. Dal Menu r apido selezionar e Tagli a 

 
 
1. 5 Modif icar e il cont enut o di un o gget t o 

1. Doppio click sull’ogget t o 
2. A  seconda dell’ogget t o su cui si st a lavora ndo si at t iva una modalit à di modif ica diver sa 
3. Eff et t uar e le modif iche 
4. Clickar e e st er nament e all’oggett o per s alvar e le modif iche 
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Def inizione 
·  Pivot Table: st r ument o che per met t e di r iepilogar e e d analizzar e i dat i di una t abella 

dinamicament e. Sono u t ilit à che consent ono di aggr egar e i dat i secondo i cr it er i più 
svar iat i. 

 
 
2. 1 Cr eazione di una Tabella Pivot  

1. Selezionar e una qu alunque cella della t abella 
2. Menu Dat i – Rappor t o Tabell a P ivot e Gr af ico Pivot  

 
 
St ep 1/ 3 
Selezionar e l’or igine dei dat i (solit ament e: Elenco o  Dat aBase MS Excel) 
I ndicar e il t ipo di ra ppor t o da cr ear e 
 

 
 
St ep 2/ 3 
Accet t ar e il r ange di dat i i ndividuat o da Excel o selezionar ne uno nuo vo 
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St ep 3/ 3 
I ndicar e dove si desider a collocar e la t abella pivot (su un nu ovo f oglio di l avor o o su qu ello 
at t ualment e in u so) 
 

 
 
 
 
 
St ep 4 
Al t er mine della Cr eazione Guidat a viene pr esent at o lo schelet r o della Tabella Pivot che si 
vuole cr ear e, cont empor aneament e viene visualizzat a la Barr a degli St r ument i della “Tabella 
Pivot ” che pr esent a una ser ie di Comandi insieme all’elenco dei Nomi delle colonne dei dat i di 
or igine. 
Nell ’esempio r ipor t at o di seguit o i nomi delle colonne sono: Rappr esent ant e, Gener e, Unit a,  
Vendit e. 
Per cr ear e la t abell a P ivot occorr e t r ascinar e col mouse i nomi dei campi visualizzat i nella 
Barr a degli St r ument i sullo schema della Tabella Pivot . 
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Esempio: 
 

 
 
 

1. Modif ica del Layout di una t abella Pivot  
1. Selezionar e la Tabella Pivot per visualizzar e i pr of ili blu che ident if icano le ar ee di 

campi e dat i 
2. Se i pr of ili non vengono visualizzat i, cli ckar e sul pulsant e Visualizza campi della 

Barr a degli St r ument i per r ender lo a tt ivo 
3. Per spost ar e un campo t r ascinar e il pulsant e che lo ident if ica sulla Tabella in u na 

nuova posizione. 
4. Per dispor r e l’element o di un campo in u n or dine diver so (es.: l’element o Bevande 

dopo l’element o Pr odot t i Agr icoli), fa r e click sull©et ichet t a dell©element o, quindi 
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punt ar e il mouse sul bor do inf er ior e dell a cella, quando il punt at or e del mouse 
assume la f or ma di una f r eccia t r ascinar e la c ella nella nuova posizione.  

5. Per cr ear e un c ampo pagina, t r ascinar e il campo n ell' ar ea del campo pagina, olt r e la 
cella c he si t r ova all' est r ema sinist r a del r appor t o t abella pivot . 

6. Per r imuover e un campo pagina, r iga o colonna, t r ascinar e il pulsant e del campo 
f uor i dal r appor t o t abella pivot . 

 
 

2. 2 Cr eazione Gr af ici Pivot  
E’ un gr af ico r icavat o dai cont enut i di una Tabella Pivot . 

1. Cr ear e la Tabella Pivot  
2. Dalla Bar r a St r ument i della Tabell a P ivot clickar e sul Pulsant e Cr eazione Guidat a 

Graf ico 
3. Aut omat icament e viene aggiunt o al document o un  Foglio che cont iene il gr af ico della 

t abella 
 
 

2. 3 Modif ica di un Gr af ico Pivot  
1. I l gr af ico è modif icabil e e  f or matt abile come qualunque alt r o gr af ico di Excel 
2. I pulsant i-campo che appaiono sul gr af ico possono esser e r imossi: Tast o dx d el mouse 

sul pulsant e campo – Menu Rapido – Rimuovi Campo; oppur e gli st essi pulsant i possono 
esser e semplicement e nascost i: Bar ra degli St r ument i Tabella Pivot – Gr af ico P ivot – 
At t ivar e Nascondi/ Visualizza pulsant i campo del graf ico P ivot  

I nolt r e 
1. La modif ica della St r ut t ur a della Tabella Pivot collegat a agisce anche sul graf ico P ivot  
2. La modif ica del graf ico P ivot (es.: t r ascinament o di pulsant i-campo sull’ar ea dat i) 

agisce aut omat icament e sulla st r utt ur a della Tabella Pivot  
 
 

2. 4 Collegament o Tabella- Gr af ico P ivot  
Per visualizzar e il nome della Tabella Pivot collegat a a l gr af ico P ivot  

1. Selezionar e il Gr af ico 
2. Dalla Bar r a St r ument i Pivot selezionar e Graf ico P ivot – Opzioni 
3. Nell a Casella Nome è  visualizzat o il Nome dell a Tabella Pivot coll egat a 
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3. 1 Cr eazione di un collegament o 
I l collegament o iper t est uale è  lo st r ument o che pe r mett e di coll egar e al pr opr io f oglio di 
lavor o (in par t icolar e ad un o gget t o o ad una singola par ola del f oglio) inf or mazioni cont enut e 
su alt r i f ile o su Sit i I nt er net . 

  

Per cr ear e un co llegament o iper t est uale: 
  

1. Selezionar e  la par ola o la fra se che sarà 
evidenziat a c ome li nk (sot t olineat a e con u n 
color e diver so) 
2. Menu I nser isci - Collegament o 
I per t est uale  

 oppur e 
1. Click sul pulsant e "I nser isci coll egament o 
iper t est uale" che si t r ova sulla bar ra degli 
st r ument i st andar d. 
 

 
 Si apr e una f inest r a da c ui sceglier e a c he cosa c ollegar si: segnalibr o (collegament o 
all’int er no dell o st esso document o), f ile oppur e pagina Web. 

3. Click sul pulsant e Descr izione per digit ar e il t est o c he dovr à c ompar ir e quando si passa 
il mouse sulla par ola a t t iva.  

4. Far e click sul pulsant e Segnalibr o, File o P agina Web per selezionar e l’ogget t o da 
r ichiamar e dal Link, oppur e digit ar e il nome per est eso dell’ogget t o n ella ca sella 
Digit ar e il nome del f ile o della pagina Web.  

5. Pulsant e OK.  
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4. 1 Fogli Excel come Pagine HTML 
Excel viene molt o spesso ut ilizzat o per cr ear e t abelle o gr af ici che dopo esser e st at i 
f or mat t at i adeguat ament e, vengono inviat i ad alt r i colleghi. Chi r iceve il f ile per ò deve aver e 
necessar iament e inst allat o sul pr opr io comput er il Sof t war e Excel (pr ef er ibilment e di una 
ver sione compat ibile con qu elle dei colleghi). 
Gra zie al suppor t o del l inguaggio HTML or a Excel può salvar e i f ile come pagine HTML in 
quest o modo i document i sono visibil i a t ut t i color o che hanno un  br owser . 
 

1. Menu File – Salva con Nome 
2. Selezionar e nella ca sella Tipo Fil e: pagine Web * .ht m; * .ht ml 
3. Digit ar e il nome del f ile 
4. Se si desider a veder e un’ant epr ima del f oglio in f or mat o Web clickar e sul pulsant e 

“Pubbli ca” 
5.  Spedir e il f ile * .ht ml per post a o pubblicar lo (cioè t ra sf er ir lo su un  ser ver Web) 

 
La pagina web avr à un aspet t o simile al seguent e 
 

 
Fig. 4. 1 

 
I n quest o caso olt r e all a t abella del f oglio Excel viene visualizzat a la gr iglia, le int est azioni di 
r iga e di colonna ed una ser ie di icone di Menu di Excel da c ui è possibile int er agir e con i dat i 
(Fig. 4.1): modif icar e il cont enut o, i f or mat i, l e dimensioni di r ighe e  colonne del f oglio, ecc.. . 
quindi i nt er venir e sui dat i come se f ossimo an cor a in ambient e Excel pur essendo in un a pagina 
Web.  
Quest e opera zioni sono possibili poiché dur ant e il salvat aggio in f or mat o HTML è st at a 
at t ivat a l’opzione “Aggiungi I nt era tt ivit à”; se t ale opzione non viene selezionat a il r isult at o è 
simile a quello di Fig. 4.2. 
 



Excel e il WEB 
Capitolo 4 

ECDL 4                                        Microsoft Excel 2000 – Avanzato                                           10/10 

 
Fig. 4. 2  

 
4. 2 Pagine HTML t r asfo r mat e in f ogli Excel 
E’ possibile, r iconver t ir e un f ile HTML in un document o Excel: 

1. Menu Dat i – Car ica Dat i Est er ni 
2. Nuova Quer y Web 
3. Digit ar e l’URL complet o da cui legger e la pagina 

 

 
 
Specif icar e in che posizione del f oglio cor r ent e r icopiar e la t abella
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 5. 1 F unzione SE 
Rest it uisce un valor e se la c ondizione specif icat a ha valor e VERO  e un alt r o valor e se e ssa ha 
valor e FALSO. 
Ut ilizzar e la fun zione SE per eseguir e dei t est condizionali su valor i e f or mule. 
 

Sint assi SE(t est ; se_ver o; se_fa lso) 

Esempio I n un f oglio di bilancio, l a c ella A10 cont iene una f or mula per ca lcolar e il 
budget corr ent e. Se il r isult at o della fo r mula in A10 è uguale o minor e di 1000, la 
f unzione seguent e visualizzer à "Nel budget ". I n caso con t r ar io, l a f unzione visualizzer à 
"Fuor i budget ". 

SE(A10<=100;"Nel budget ";"Fuor i budget ") 

 
Test :  è un valor e o un ' espr essione qualsiasi che può dar e come r isult at o VERO  o FALSO. Ad 
esempio, A10=100 è un' espr essione logica; se il valor e cont enut o n ella c ella A10 è uguale a 100, 
l' espr essione darà c ome r isult at o VERO. I n caso cont r ar io, l ' espr essione dar à come r isult at o 
FALSO. Quest o ar goment o può u t ilizzar e qualsiasi opera t or e di calcolo di confr ont o. 
Se_ver o è il valor e che viene r est it uit o se t est è VERO. Ad esempio, se quest o ar goment o è la 
st r inga di t est o "Nel budget " e l' ar goment o t est dà c ome r isult at o VERO, allor a la f unzione 
SE visualizzerà il t est o "Nel budget ". Se t est è VERO  e se se_ver o è vuot o, quest o ar goment o 
r est it uirà 0 (zer o). Per visuali zzar e la par ola VERO, ut ilizzar e il valor e logico VERO  per 
quest o a r goment o. Se_ver o può anche e sser e un' alt ra f or mula.  
Se_f also è il valor e che viene r est it uit o se t est è FALSO. Ad esempio, se quest o ar goment o è 
la st r inga di t est o "Fuor i budget " e l' ar goment o t est dà c ome r isult at o FALSO, allor a la 
f unzione SE visualizzer à il t est o "Fuor i budget ". Se t est è FALSO  e se se_f also è omesso, 
ovver o se non c' è un punt o e vir gola dopo se_ver o, ver rà r est it uit o il valor e FALSO. Se t est è 
FALSO  e se se_f also è vuot o, ovver o, se, dopo se_ver o, c' è un punt o e vir gola seguit o da 
par ent esi, verr à r est it uit o il valor e 0 (zer o). Se_fa lso può anche e sser e un' alt r a f or mula. 
 
 
5. 2 CERCA. VERT 
Cer ca un valor e nella c olonna più a sinist r a di una t abella e lo r est it uisce nella colonna indicat a 
in cor r ispondenza della st essa r iga. Ut ilizzar e la fun zione CERCA.VERT invece di 
CERCA.ORI ZZ quando i valor i di confr ont o sono collocat i in u na c olonna a  sinist r a dei dat i che 
si desidera t r ovar e. 
Sint assi 
CERCA. VERT(valor e;t abella_mat r ice;indice;int erv allo) 
Valor e è il valor e da r icer car e nella pr ima c olonna dell a mat r ice. Valor e può esser e un valor e, 
un r if er iment o o  una st r inga di t est o. 
Tabella_mat r ice è la t abella di i nfo r mazioni nella quale vengono cer cat i i dat i. Ut ilizzar e un 
r if er iment o a un int erv allo o ppur e un no me di i nt er vallo, quale Dat abase o Elenco.  
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·  Se int er vallo è VERO, i  valor i nella pr ima c olonna di t abella_mat r ice dovra nno esser e 
dispost i i n o r dine cr escent e: ...; -2; -1; 0; 1; 2; ... ; A-Z; FALSO; VERO. I n caso 
cont r ar io, CERCA.VERT pot r ebbe non r est it uir e il valor e cor r ett o. Se int er vall o è 
FALSO, non sarà necessar io o r dinar e t abella_mat r ice. 

·  È possibile disporr e i valor i in o r dine cr escent e scegliendo Or dina dal menu Dat i e 
selezionando l' opzione "Cr escent e". 

·  I valor i nella pr ima colonna di t abella_mat r ice possono esser e t est o, numer i o valor i 
logici. 

·  La f unzione non r ileva le maiuscole.  

I ndice è il numer o di colonna in t abella_mat r ice dal quale deve e sser e r est it uit o il valor e 
cor r ispondent e. I ndice uguale a 1 r est it uisce il valor e nella pr ima c olonna di t abella_mat r ice, 
indice uguale a 2 r est it uisce il valor e nella seconda colonna di t abella_mat r ice e così via. Se 
indice è  minor e di 1, CERCA.VERT r est it uir à il valor e di er r or e # VALORE!. Se indice è  
maggior e del numer o di colonne in t abella_mat r ice, CERCA.VERT r est it uirà il valor e di er r or e 
# RI F!. 
I nt erv allo è un valor e logico c he specif ica il t ipo di r icer ca che CERCA.VERT dovr à eseguir e. 
Se è  VERO  o è omesso, verr à r est it uit a una c or r ispondenza a ppr ossimat iva, ovver o il valor e 
successivo più gr ande che sia minor e di valor e. Se è FALSO, CERCA.VERT t r over à una 
cor r ispondenza esatt a. Qualor a non venga t r ovat a a lcuna c orr ispondenza, verr à r est it uit o il 
valor e di er r or e # N/ D. 
Osserv azioni  

·  Se CERCA.VERT non r iesce a t r ovar e valor e e int er vallo è VERO, ut ili zzer à il valor e più 
gr ande minor e o u guale a valor e. 

·  Se valor e è minor e del valor e più piccolo della pr ima colonna di t abella_mat r ice, 
CERCA.VERT r est it uirà il valor e di er r or e # N/ D. 

·  Se CERCA.VERT non r iesce a t r ovar e valor e e  int er vall o è FALSO, CERCA.VERT 
r est it uirà il valor e di er r or e # N/ D.  
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Esempi 

 
Nell ’esempio, nel quale l©int erv allo A4:C12 è denominat o I nt er vallo: 
CERCA.VERT(1;I nt erv allo;1;VERO) è uguale a 0,946 
CERCA.VERT(1;I nt erv allo;2) è uguale a 2,17 
CERCA.VERT(1;I nt erv allo;3;VERO) è uguale a 100 
CERCA.VERT(0,746;I nt er vallo;3;FALSO) è uguale a 200 
CERCA.VERT(0,1;I nt er vallo;2;VERO) è uguale a # N/ D, in quan t o 0,1 è minor e del valor e più 
piccolo della c olonna A 
CERCA.VERT(2;I nt er vallo;2;VERO) è uguale a 1,71 
 
 
5. 3 COLLEG. I PERTESTUALE 
Cr ea un collegament o a un document o memor izzat o su u n serv er di r et e, un©I nt r anet o 
I nt er net . Quando si fa c lic sulla c ella c ont enent e la fun zione COLLEG.I PERTESTUALE, ver r à 
aper t o il f ile memor izzat o n el per cor so indicat o dall ©ar goment o posizione_collegament o. 
Sint assi 
COLLEG. I PERTESTUALE(posizione_collegament o; nome_collegament o) 
 
 
Posizione_collegament o:  indica il per cor so e il nome del document o da a pr ir e come t est o e può 
far e r if er iment o sia a punt o par t icolar e di un document o, quale una c ella specif ica o u n 
int erv allo denominat o di un fo glio o  di una ca r t ella di l avor o di Micr osof t Excel, sia a  un 
segnalibr o di un document o di Micr osof t Wor d. I l per cor so può inolt r e e sser e r elat ivo a un 
f ile memor izzat o sul disco r igido oppur e, i n Micr osof t Excel per Windows, può esser e un 
per cor so UNC (Univers al Naming Convent ion) su un serv er oppur e ancor a, in I nt ra net o 
I nt er net , può esser e un perc or so URL (Unif or m  Resour ce L ocat or ). 
Nome_collegament o ra ppr esent a il t est o o il valor e numer ico del collegament o visuali zzat o 
nella cell a. Nome_collegament o viene visualizzat o in blu ed è sott oli neat o. Se si omett e quest o 
ar goment o, come t est o del collegament o ver r à ut ilizzat o posizione_collegament o. 
Osser vazioni  

·  L©ar goment o posizione_collegament o può esser e r appr esent at o da una st r inga di t est o 
r acchiusa t ra vir golett e (") o da una c ella c ont enent e il collegament o come st r inga di 
t est o. 
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·  L' ar goment o no me_collegament o può esser e r appr esent at o da un valor e, una st r inga di 
t est o, un nome o una cella c ont enent e il t est o o il valor e numer ico del collegament o. 

·  Se nome_collegament o r est it uisce un valor e di err or e, quale # VALORE!, nell a cella 
ver r à visualizzat o l' err or e anziché il t est o del collegament o. 

·  Se il collegament o specif icat o in posizione_collegament o non  esist e o non  può esser e 
visit at o, verr à visualizzat o un  messaggio di err or e quando si fa c lic sulla c ella. 

·  Per selezionar e una c ella c ont enent e la f unzione COLLEG.I PERTESTUALE, fa r e clic su 
una c ella a diacent e, quindi ut ili zzar e i t ast i di dir ezione per spost ar si sulla c ella 
desidera t a.  

Esempi 
Quest o esempio a pr e un f oglio di lavor o denominat o Relazione bilancio.xls memor izzat o 

su I nt er net all' indir izzo www.affa r i.com/ r elazione e visualizza il t est o "Far e clic per 
visualizzar e la r elazione." 
COLLEG.I PERTESTUALE("ht t p:/ / www.af f ar i.com/ r elazione/r elazione bil ancio.xls"; "Far e clic 
per visualizzar e la r elazione.") 
 

Quest o esempio c r ea un collegament o iper t est uale alla cell a F10 del f oglio di lavor o 
Annuale nella ca r t ella Relazione bilancio.xls memor izzat a su I nt er net all' indir izzo 
www.aff ar i.com/r elazione. La c ella del f oglio di l avor o che cont iene il collegament o 
iper t est uale ut ilizza il cont enut o della cell a D1 come t est o del collegament o. 
COLLEG.I PERTESTUALE("' [ht t p:/ / www.af f ar i.com/ r elazione/r elazione 
bilancio.xls]Annuale' !F10"; D1) 

Quest o esempio cr ea un collegament o iper t est uale all' int er vallo Tot Rep del f oglio di 
lavor o P r imo t r imest r e nella c ar t ella Relazione bil ancio.xls memor izzat a su I nt er net 
all' indir izzo www.affa r i.com/ r elazione. La c ella del f oglio di l avor o cont enent e il collegament o 
iper t est uale visualizza il t est o "Far e clic per visualizzar e il t ot ale delle vendit e del r epar t o 
r elat ive al pr imo t r imest r e." 
COLLEG.I PERTESTUALE("' [ht t p:/ / www.af f ar i.com/ r elazione/r elazione bilancio.xls]Pr imo 
t r imest r e' !Tot Rep"; "Far e clic per v isualizzar e il t ot ale dell e vendit e del r epar t o r elat ive al 
pr imo t r imest r e.") 

Per cr ear e un co llegament o iper t est uale a un punt o specif ico all' int er no di un 
document o di Micr osof t Wor d, ut ilizzar e un segnalibr o per def inir e il punt o a c ui si desidera 
passar e. Quest o esempio cr ea un coll egament o iper t est uale al segnalibr o denominat o 
Pr of it t iTr im  nel document o Rappor t o annuale.doc c he si t r ova a ll' indir izzo www.affa r i.com. 
COLLEG.I PERTESTUALE("' [ht t p:/ / www.af f ar i.com/ Rappor t o annuale.doc]# Pr of itt iTr im"; 
"Rappor t o t r imest r ale pr of it t i") 

I n Excel per Windows quest o esempio u t ilizza il cont enut o della c ella D5 come t est o 
del collegament o e apr e il f ile t r im1.xls memor izzat o sul ser ver FI NANZE nella c ondivisione 
Rendicont i. Quest o esempio ut ilizza un per cors o UNC. 
COLLEG.I PERTESTUALE("\ \ FI NANZE\ Rendicont i\ t r im1.xls"; D5) 
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Quest o esempio a pr e il f il e t r im1.xls di Excel per Windows memor izzat o nella car t ella 
Finanze sit uat a sull' unit à D e visualizza il valor e numer ico memor izzat o nella cell a H10. 
COLLEG.I PERTESTUALE("D:\ FI NANZE\ t r im1.xls"; H10) 

I n Excel per Windows quest o esempio cr ea un collegament o iper t est uale a un' ar ea 
denominat a Tot ali in u n' alt ra c ar t ella di l avor o, ovver o in un a c ar t ella est er na, denominat a 
Miacar t ella.xls: 
COLLEG.I PERTESTUALE("[C:\ Document i\ Miacar t ella.xls]Tot ali") 
 

E' possibile cr ear e collegament i iper t est uali all' int er no di un f oglio di l avor o per 
passar e da un a c ella a  un' alt r a. Ad esempio, se il fo glio di l avor o a tt ivo è il f oglio denominat o 
Giugno nell a car t ella di lavor o denominat a Bilancio, la f or mula seguent e cr eerà un 
collegament o iper t est uale alla cella E56. I l valor e cont enut o n ella c ella E56 è lo st esso t est o 
del collegament o. 
COLLEG.I PERTESTUALE("[Bilancio]Giugno!E56";E56) 
 

Per passar e a un fo glio diver so nell a st essa ca r t ella di l avor o, modif icar e il nome del 
f oglio n el collegament o. Nell' esempio pr ecedent e, per cr ear e un co llegament o alla c ella E56 
sul f ogli o di Sett embr e, cambiar e la par ola "Giugno" nella par ola "Set t embr e".  
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E’ ut ile dispor r e di un gr af ico che cont iene t ut t i i  fo r mat i di base e le car at t er ist iche 
pr incipali che si vogliono a ver e in t utt i i gr af ici. Ut ilizzar e cioè quest o gr af ico co me modello 
per pot er cr ear e t ut t i i gr af ici successivi con u n f or mat o comune. 
Per fa r ciò o ccor r e aggiunger e il gr af ico alla list a  “Tipo di Graf ico” da c ui selezionar lo p er 
f or mat t azioni f ut ur e. 
 
6. 1 Cr ear e un g r af ico per sonalizzat o 

1. Click Dx d el mouse su una ar ea vuot a del gr af ico 
2. Selezionar e la voce: Tipo di Graf ico 
3. Selezionar e l’et ichet t a: Tipi Per sonali zzat i 
4. Sceglier e l’opzione: Pers onalizzat o 
5. Click sul pulsant e Aggiungi 
6. Nell a casell a Nome del For mat o digit ar e il Nome del Gr af ico P er sonalizzat o 
7. Ok 
8. Ok 

 
6. 2 Applicar e un gr af ico pers onalizzat o 

1. Al passaggio 1 / 4 di cr eazione di un gr af ico selezionar e l’et ichet t a: Tipi Pers onalizzat i 
2. Sceglier e l’opzione: Pers onalizzat o 
3. Selezionar e il nome del gr af ico p er sonalizzat o da a pplicar e 
4. Click su Avant i 
5. Pr oseguir e nella composizione del Graf ico (passaggio 2,3,4)  

 
6. 3 Eliminar e un t ipo di gr af ico pers onalizzat o 

1. Click Dx del mouse su una a r ea vuot a del gr af ico 
2. Selezionar e la voce: Tipo di Graf ico 
3. Selezionar e l’et ichet t a: Tipi Per sonali zzat i 
4. Sceglier e l’opzione: Pers onalizzat o 
5. Selezionar e il t ipo di gr af ico da eliminar e 
6. Click su elimina 
7. OK 

8. OK 

 


