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11.. 11  CCoossaa  NNOONN  èè  PPoowweerr   PPooiinntt   
Non è un pr ogra mma di graf ica pitt or ica o di f ot or it occo, cioè non consent e di elabora r e 

im magini come se si avesser o a disposizione st r ument i di pit t ur a o di disegno. 

 

11.. 22  CCoossaa èè PPoowweerr PPooiinntt  

E' un p r ogr am ma di gr af ica di pr esent azione il cui obiett ivo r iguar da l' ambit o della 

comunicazione. Consent e di assemblar e in modo r apido e int uit ivo t est i, color i, i mmagini, 

disegni, f or me pe r cr ear e pr esent azioni/ messaggi ef f icaci. 

Una pr esent azione (lezione di un docent e, pr esent azione aziendale o quant ' alt r o) è 

gener alment e compost a da più lucidi/ diaposit ive. Scopo di Power Point è r ender e più semplice 

possibile la cr eazione di sequenze di pagine (dett e appunt o lucidi o diaposit ive) da sott oporr e 

a un pubblico per espor r e un concet t o, una lezione, un ser vizio… 

Una pr esent azione può esser e visualizzat a dir ett ament e sul Monit or del comput er o 

pr oiet t at a, at t r aver so l' uscit a Video del comput er , su un gr ande scher mo at t r aver so 

VideoPr oiett or i. 

 

11.. 33  CCoossaa  ppoossssoo  ff aarr ee  ccoonn  PPoowweerr PPooiinntt  

• Digit ar e t est o dir et t ament e all' int er no di una pr esent azione oppur e scr iver e il t est o 

ut ilizzando un alt r o pr ogr amma e poi i mpor t ar lo. 

• Def inir e un par t icolar e layout per t ut t e le diaposit ive di una pr esent azione oppur e 

pers onalizzar e ognuna singolar ment e. 

• Or ganizzar e la sequenza delle diaposit ive e cont r ollar e  le t r ansizioni da una a ll' alt r a 

pr emendo u n semplice t ast o. 

• I nser ir e ogget t i graf ici, eff et t i sonor i, f ilmat i. 

• St ampar e su car t a o salvar e in f or mat o HTML (per I nt er net ) la pr esent azione. 

 

11.. 44  CCoommee  iimmppoosstt aarr ee  uunnaa  pprr eesseenntt aazziioonnee 

1. Def inir e gli obiet t ivi della pr esent azione 

2. St abilir e l’impost azione e st et ica 

3. Cr ear e le diaposit ive 

4. Realizzar e il cont r ollo della lor o sequenza 

5. Pr ovar e la pr esent azione 

 

E' impor t ant e che l’aspet t o gr af ico complessivo della pr esent azione sia unif or me (st esso 

cara t t er e del t est o, st esso sfon do). 
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22.. 11  AApprr ii rr ee  PPoowweerr PPooiinntt   
• Menu St ar t – Pr ogr am mi – Power Point  

• Doppio c li ck su un  f ile di Power Point (in qu est o modo si apr e Power Point e 

cont empor aneament e il f ile selezionat o) 

 

22.. 22  UUssccii rr ee  ddaa  PPoowweerr PPooiinntt  
Esist ono 3 modi: 

• Far e click sul pulsant e Chiudi (X) della f inest r a di Power Point  

• Menu File – Esci 

• Pr emer e ALT+F4 
 
22.. 33  SSaallvvaarr ee  uunnaa  pprr eesseenntt aazziioonnee  eessiisstt eenntt ee 

1. File – Salva con Nome 

2. Digit ar e il nome del f il e nell a c asella “Nome”; aut omat icament e Power Point assegna a l 

f ile l’est ensione di def ault “.ppt ” 

3. Selezionar e il Dr ive e  la Car t ella in cui salvar e il f ile 
 
22.. 44  SSaallvvaarr ee  uunnaa  pprr eesseenntt aazziioonnee  iinn  uunn  aall tt rr oo  ff oorr mmaatt oo 

1. File – Salva con Nome 

2. Nell a casell a “Tipo Fil e” individuar e il nome e la ver sione del Pr ogr amma c on cu i salvar e 

il f il e. Per s alvar e una o p iù diaposit ive come immagini per un pr ogr amma di gr af ica  

selezionar e una delle più diff use e st ensioni: GI F, TI F, J PG, BMP. 
 
22.. 55  SSaallvvaarr ee  uunnaa  pprr eesseenntt aazziioonnee  ppeerr   ll ’’iinnvviioo  aa  uunn  ssii tt oo  WW eebb  

1. File – Salva come pagina Web 

2. Selezionar e il dr ive e  la ca r t ella 

3. Scr iver e il nome f il e e  lasciar e come e st ensione * .ht m  oppur e  * .ht ml 

4. Click sul pulsant e Salva 
 
22.. 66  CChhiiuuddeerr ee  uunn  ddooccuummeenntt oo  PPoowweerr PPooiinntt  

• File – Chiudi (se il document o non  è mai st at o salvat o dopo l’ult ima modif ica il 

pr ogra mma visualizza una f inest r a di dialogo in cui chiede se si i nt ende salvar e p r ima di 

chiuder e) 
 
22.. 77  VViissuuaall iizzzzaarr ee  ii   ddooccuummeenntt ii   aappeerr tt ii 

• Menu Finest r a: nella par t e in basso visuali zza t ut t i i document i aper t i nella sessione; 

bast a fa r e un click sul nome di un document o aper t o per r ender lo at t ivo (un solo 

document o p uò esser e at t ivo!) 
 
22.. 88  GGuuiiddaa  iinn  LLiinneeaa 

• Se è  at t ivo l’Assist ent e di Off ice Disat t ivar lo 

• Menu - ? 

• Sceglier e f r a le t r e diver se f unzioni (Som mar io – I ndice – Tr ova) 
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22..99  MM ooddiiffiiccaarree  llee  iimm ppoossttaazziioonnii  ddii  bbaassee  

  
Ingrandimento 

Menu Visualizza – Zoom   

Selezionar e un valor e di Zoom, oppur e aument ar e o decr ement ar e il valor e manualment e 

nell’apposit o casella 

 

 

Barre Strumenti 

• Menu Visualizza – Bar r e degli St r ument i – At t ivar e le bar r e da visuali zzar e 

• Menu Visualizza – Bar r e degli St r ument i – Per sonalizza: per a ggiunger e o t oglier e icone 

alle bar r e selezionat e 

 

 

Visualizzazione 

N ormale:  la f inest r a di l avor o è divisa in t r e par t i (a sinist r a elenco nu mer at o 

delle diaposit ive, al cent r o diaposit iva ver a e pr opr ia, i n basso no t e ut ili 

per la pr esent azione) 

Struttura:  r ispet t o alla visualizzazione pr ecedent e viene ingr andit a la c olonna c he 

r ipor t a la st r utt ura della pr esent azione (ut il e per cor r egger e t it oli 

senza int er venir e sulla singola diaposit iva) 

Diapositiva: ingr andisce la diaposit iva per aver e più spazio a video 

Sequenza diapositive:  visualizza in f or mat o “miniat ura ” t ut t e le diaposit ive in un ’unica 

videat a. Con le classiche t ecniche di dra g and dr op è possibile 

modif icar e la sequenza dell e diaposit ive. 

Presentazione:  avvia l’esecuzione della pr esent azione f inale. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Normale 

Struttura Diapositiva Sequenza Diap. 

Presentazione 
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33..11  DDeeffiinniizziioonnii 
 
M odello: è una diaposit iva pr edef init a inclusa in Po wer Point . Quando si seleziona un modell o, 

Power Point applica a  ogni diaposit iva della pr esent azione (cr eat a o da cr ear e) la combinazione 

di color i e L ayout pr opr i del modell o. La scelt a e l’applicazione di un modello ad una 

pr esent azione può esser e applicat o in q ualsiasi moment o. 

Per selezionar e un modello: 

1. Menu For mat o 

2. Applica Modello St r ut t ur a 

3. Selezionar e nell’elenco di sinist r a il modello (sulla dest r a si può veder e un an t epr ima 

del modello) 

 

 

Layout: ra ppr esent a la st r ut t ur a di una diaposit iva. E’ possibile selezionar e un Layout 

aut omat ico (già pr edispost o ad esempio per inser ir e in un a diaposit iva un graf ico, una 

im magine, o un  elenco) oppur e modif icar e la st r ut t ur a di ogni singola diaposit iva : 

1. Click dest r o sulla diaposit iva (si apr e un menu r apido) 

2. Selezionar e L ayout Diaposit iva 

3. Selezionar e il Layout desider at o (che verr à a pplicat a a lla diaposit iva corr ent e) 

 

 

Schema: Lo schema diaposit ive è  una sor t a di gr iglia di pr ogett azione associat a a  t ut t e le 

diaposit ive di una pr esent azione sulla quale è  possibil e fa r e modif iche. Ad esempio a livello di 

schema si può impost ar e una im magine che deve appar ir e in t utt e le diaposit ive anzichè 

incollar la ogni volt a su t ut t e le diaposit ive. Lo schema c ont iene le inf or mazioni r elat ive al t ipo 

di modello a pplicat o alla pr esent azione (color i, sf ondo…), e alla posizione di ogni element o del 

Layout . 

Per modif icar e uno schema: 

1. Menu Visualizza  

2. Schema Diaposit iva 

3. Selezionar e con un c li ck g li element i da modif icar e 

4. Per cancellar li: Canc 

5. Per spost ar li: t r ascinar li col Mouse t enendo pr emut o il t ast o sinist r o 

6. Per uscir e slezionar e il pulsant e “Chiudi” dalla Barr a degli st r ument i St r ut t ur a 
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33..22  CCrreeaazziioonnee  ddii  uunnaa  ddiiaappoossiittiivvaa 

 

Power Point of f r e t r e possibili t à per c r ear e una pr esent azione: 

 

Creazione Guidata Contenuto: accompagna l’ut ent e n ogni passo della cr eazione di una 

nuova pr esent azione. I n pr at ica, f r a le pr esent azioni già pr epar at e da Power Point è possibile 

selezionar e quella che più si avvicina a lle nost r e e sigenze (pr esent azione aziendale, piano di 

mar ket ing, opuscolo…). I n qu est o modalit à Po wer Point cr ea una pr esent azione con un numer o 

di diaposit ive pr edef init o. Una volt a impost at a, l a pr esent azione può comunque e sser e 

modif icat a a var i livelli : t est o, Layout , sf ondo (modello), numer o diaposit ive (cioè posso 

aggiunger ne o eliminar ne).  

1. Per cr ear e una pr esent azione guidat a sceglier e: 

2. Menu File – Nuovo 

3. Selezionar e e t ichet t a Gener ale – Cr eazione Guidat a Cont enut o 

4. Appar e la f inest r a seguent e 

5. Pr emer e il pulsant e “Avant i” per pr oceder e nella c omposizione della 

pr esent azione 
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M odello Struttura: per met t e all’ut ent e di cr ear e una pr esent azione pers onalizzat a 

ut ilizzando per ò g li sf ondi (modelli ) e i Layout pr opost i da Power Point . I n quest o caso si cr ea 

una diaposit iva per v olt a. 

 

1. Menu File – Nuovo 

2. Selezionar e e t ichet t a Modello St r ut t ur a 

3. Appar e quest a f inest r a da cui selezionar e il modello visualizzat o sull a dest r a in 

Ant epr ima. 

 

 
 

 

Successivament e si pr esent a la f inest r a di Layout che per met t e di selezionar e la disposizione 

di t est o e immagini nella diaposit iva c he st o cr eando. 
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A  quest o punt o è possibile inser ir e il t est o e le immagini per sonali zzat e. 

 

Per ogni nuova diaposit iva c he si i nt ende inser ir e nella pr esent azione occor r e: 

1. Selezionar e Menu I nser isci – Nuova diaposit iva 

2. Appar e la f inest ra di selezione del Layout della diaposit iva (sceglier e quello 

desidera t o) 

3. Lo sf ondo della diaposit iva, per def ault , è uguale a quello scelt o per la pr ima 

diaposit iva. 

 

Presentazione vuota: quest a modalit à per met t e all’ut ent e di pers onalizzar e f in dall’inizio 

la cr eazione di una pr esent azione. L’unica pr eimpost azione che pr opone Power Point è la scelt a 

del Layout .  

Per cr ear e una pr esent azione secondo quest a modalit à sceglier e 

1. Menu File – Nuovo 

2. Selezionar e e t ichet t a Gener ale – Pr esent azione vuot a. 

 

33.. 33  II nnsseerr ii rr ee  uunnaa  ddiiaappoossii tt iivvaa 

1. Selezionar e la diaposit iva che pr ecede il punt o in cui si vuole inser ir e quella nuova 

2. Menu I nser isci – Nuova Diaposit iva 

3. Sceglier e un Layou t  aut omat ico 

 

33.. 44  CClloonnaarr ee  uunnaa  ddiiaappoossii tt iivvaa 

1. Selezionar e la diaposit iva che si vuole dupli car e 

2. Menu I nser isci – Dupli ca diaposit iva 

 

33.. 55  AAggggiiuunnggeerr ee  ddiiaappoossii tt iivvee  ddaa  uunn'' aall tt rr aa  pprr eesseenntt aazziioonnee 

1. Apr ir e la pr esent azione in cu i inser ir e le diaposit ive 

2. Selezionar e la diaposit iva pr ecedent e alla posizione in cui inser ir e le nuove 

3. Menu I nser isci – Diaposit ive da f ile 
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4. Selezionar e l’et ichet t a Tr ova pr esent azione 

5. Clickar e sul pulsant e sf oglia 

6. Selezionar e il f ile di pr esent azione * .ppt  

7. Power Point visualizza un ’ant epr ima di t ut t e le diaposit ive che compongono la 

pr esent azione 

8. Selezionar e con un click le diaposit ive da inser ir e (pulsant e I nser isci) oppur e cli ckar e 

sul pulsant e “inser isci Tut t e” 

 

33..66  SSeelleezziioonnaarree  uunnaa  ddiippoossiittiivvaa 

1. At t ivar e la modalit à di Visualizzazione Diaposit ive o Visuali zzazione St r utt ur e 

2. Far e click sulla singola diaposit iva 

3. Per s elezionar e un gr uppo di diaposit ive f ar e click sulla pr ima , pr emer e Shif t e f ar e 

click sull’ult ima. 
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33..77  EElliimm iinnaarree  uunnaa  ddiiaappoossiittiivvaa 

1. Si possono eliminar e in qua lunque modalit à 

2. Visualizzar e la diaposit iva o selezionar la  

3. Menu Modif ica – Elimina diaposit iva 

 

33..88  CCooppiiaarree//SSppoossttaarree  uunnaa  ddiiaappoossiittiivvaa 

1. Selezionar e la  modalit à St r utt ur a o Sequenza Diaposit ive 

2. Selezionar e le diaposit ive da copiar e 

3. Menu Modif ica – Copia/ Tagli a 

4. I n modalit à Sequenza diaposit ive selezionar e la diaposit iva dopo la quale inser ir e le 

diaposit ive copiat e/ t agliat e 

5. Menu Modif ica - I nco lla  

 

33..99  RRiioorrddiinnaarree  llee  ddiiaappoossiittiivvee 

1. I n modalit à Sequenza diaposit ive 

2. Selezionar e la diaposit iva che si int ende spost ar e 

3. Tener e pr emut o il t ast o sinist r o del mouse e  t ra scinar e il punt at or e nel punt o in cui 

volet e inser ir e la diaposit iva.  

4. La linea ver t icale che appar e sulla scher mo most r a il punt o in cui si st a spost ando la 

diaposit iva. 

 

33..1100  NN aassccoonnddeerree  uunnaa  ddiiaappoossiittiivvaa 

1. I n modalit à Diaposit ive, St r ut t ur a o Sequenza Diaposit ive visualizzar e  o selezionar e la 

diaposit iva 

2. Menu P r esent azione – Nascondi diaposit iva 

3. Per v isuali zzar e di nuovo le diaposit ive, selezionar le e r iatt ivar e dal Menu 

Pr esent azione – Nascondi Diaposit ive. 
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44..11  CCrreeaarree  uunnaa  ccaasseellllaa  ddii  tteessttoo 

1. Selezionar e Modalit à Diaposit ive o Sequenza diaposit ive 

2. Click su Casella di Test o della Bar ra st r ument i Disegno 

3. Posizionar e il punt at or e sull’angolo sinist r o della ca sella c he dovr à a ppar ir e 

4. Tener e pr emut o t ast o st . del mouse e  t r ascinar e per t ut t a l’ampiezza della box. 

5. Ril asciar e il mouse e digit ar e il t est o 

 

44..22  SSeelleezziioonnaarree  uunnaa  ccaasseellllaa  ddii  TTeessttoo 

1. Click sull a casell a – appar e un p or t o con 6 maniglie. 

 

44..33  SSppoossttaarree  uunnaa  ccaasseellllaa  ddii  tteessttoo 

1. Posizionar e il punt at or e del mouse sul bodo della box e t enendo pr emut o il t ast o st . 

t ra scinar e la selezione 

 

44..44  CCaanncceellllaa  uunnaa  ccaasseellllaa  ddii  tteessttoo 

1. Selezionar e la ca sella e pr emer e il t ast o CANC 

 

44..55  MM ooddiiffiiccaarree  iill  tteessttoo  ddii  uunnaa  ccaasseellllaa  

1. Click sul t est o 

2. Si at t ivano t ut t e le f unzionalit à t ipiche di Edit ing di un t est o (cancellazione, modif ica, 

allineament o, f or mat t azione) 

 

44..66  CCrreeaarree  uunn  eelleennccoo  ppuunnttaattoo 

1. Selezionar e la ca sella di t est o della diaposit iva 

2. Menu For mat o – Elenchi punt at i 

3. Selezionar e il t ipo di punt o 

4. OK 

5. I nser ir e il t est o (ogni par agr af o comincer à c on un punt o elenco. 

6. Per modif icar e la dist anza dei punt i dal t est o t r ascinar e gli i ndicat or i di r ient r o sul 

r ighell o 
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44..77  FFoorrmm aattttaazziioonnee  ddeell  tteessttoo 

1. Selezionar e il t est o t r ascinando il mouse 

2. Selezionar e Menu For mat o - Car att er e 

3. I mpost ar e il f or mat o selezionando le opzioni pr opost e dalla seguent e f inest r a 

4. Ut ilizzar e l’icona “Pennell o” per copiar e lo st esso fo r mat o su a lt r o t est o 

 

 
 

 

44..88  PPeerr  mm ooddiiffiiccaarree  iill  ccaarraatttteerree  ddii  ttuuttttee  llee  ddiiaappoossiittiivvee occor r e ut ilizzar e lo Schema 

Diaposit iva: 

1. Visualizza – Schema Diaposit iva 

2. Selezionar e il t est o 

3. Applicar e il nuovo f or mat o da Menu For mat o – Car att er e 

 

44..99  MM ooddiiffiiccaa  ddii  uunnoo  ssffoonnddoo 

1. Seleziono diaposit iva 

2. Menu For mat o – Sfon do 

3. Seleziono il color e o il t ipo di r iempiment o 

4. Click sul pulsant e Applica (per modif icar e solo lo sf ondo dell’applicazione corr ent e) 

5. Click sul pulsant e Applica Tut t e (per unifo r mar e il nuovo sf ondo a t utt e le 

diaposit ive) 
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44..1100  PPeerrssoonnaalliizzzzaarree  uunnaa  ccoomm bbiinnaazziioonnee  ddii  ccoolloorri 

1. I n base al Modello St r ut t ur a selezionat o è possibil e appli car e alla pr esent azione una 

combinazione di color i pers onalizzat a o diver sa da quella di def ault : 

2. Selezionar e le diaposit ive a c ui applicar e la nuova combinazione 

3. Menu For mat o – Combinazione color i diaposit iva 

4. Selezionar e una c ombinazione pr opost a oppur e Clickar e sull’et ichett a “Per sonalizzat a” 

per assegnar e a singoli element i della St r utt ura diaposit iva color i per sonalizzat i. 

5. Click sul pulsant e “Applica” o “Applica t ut t e” per cambiar e la combinazione di una sola o  

di t ut t e le diaposit ive della pr esent azione. 

 

44..1111  CCooppiiaarree  uunnaa  ccoomm bbiinnaazziioonnee  ddii  ccoolloorrii  ssuu  aallttrraa  ddiiaappoossiittiivvaa 

1. Selezionar e la diaposit iva con la c ombinazione da copiar e 

2. Click sul pulsant e Copia For mat o (Barr a degli St r ument i St andar d) 

3. Click sull a diaposit iva che deve r icever e la c ombinazione 
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55..11  VViissuuaalliizzzzaarree  uunnaa  PPrreesseennttaazziioonnee 

1. Apr ir e la pr esent azione 

2. Fat e click sul pulsant e Pr esent azione diaposit ive 

3. Ut ilizzar e il t ast o I nvio o  qualunque alt r o t ast o per pr oseguir e nella visualizzazione 

delle alt r e diaposit ive. 

4. Pr emer e PGUP o PGDW  per avanzar e o r et r oceder e di una diaposit iva 

5. Pr emer e ESC per uscir e dall a pr esent azione 

 

55..22  MM eennuu  PPrreesseennttaazziioonnee 

Richiamabile col t ast o dest r o del mouse o clickando sulla f r eccet t a in basso a sinist r a dello 

scher mo in modalit à Pr esent azione 

1. Successiva/ pr ecedent e : per spost ar si avant i o indiet r o di una diaposit iva 

2. Vai a:    per selezionar e una diaposit iva in par t icolar e 

3. Appunt i pr esent azione per segnar e appunt i r elat ivi a un a slide dur ant e la 

pr esent azione 

4. Not e del Relat or e:  per visualizzar e le not e scr itt e dal r elat or e 

5. Tempor izzat or e diaposit ive:per cont r ollar e il t empo che deve int er corr er e nella 

visualizzazione delle diaposit ive 

6. Penna:    per ut ili zzar e una penna dur ant e la pr esent azione 

7. Opzioni punt at or e:  per set t ar e un color e per la penna 

8. Scher mo:   per r ipulir e lo scher mo dai segni di penna 
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66.. 11  SScceell tt aa  ddeell ll ’’oouutt ppuutt  

I l fo r mat o di uscit a di una pr esent azione può esser e di var io t ipo: 

1. Lucido 

2. Diaposit ive f ot ogr af iche 

3. VideoPr oiett or e 

 

 

 

66.. 22  AA  sseeccoonnddaa  ddeell   ff oorr mmaatt oo  cchhee  ssii   sscceeggll iiee  ooccccoorr rr ee  iimmppoosstt aarr ee  iinn  mmooddoo  ddiivveerr ssoo  llee  

ccaarr aatt tt eerr iisstt iicchhee  ddeell llaa  ppaaggiinnaa  ddii   llaavvoorr oo  ddii   PPoowweerr PPooiinntt  

1. Menu File 

2. I mpost a Pagina 

3. Selezionar e uno dei f or mat i di out put pr evist i dal pr ogra mma 

4. Se f r a quelli disponibili non n e e sist e uno a datt o selezionar e “Pers onalizzat o” e digit ar e 

le misur e di lar ghezza e Alt ezza. 

5. Cambiar e se necessar io l’or ient ament o ver t icale/ or izzont ale della Diaposit iva 

 

 

 

66.. 33  SStt aammppaa 

1. Menu File – St ampa 

2. Selezionar e il t ipo di f or mat o di uscit a per la pr esent azione: 

♣ Diaposit iva:  una diaposit iva per pagina 

♣ St ampat i:   due o più diaposit ive per pagina 

♣ Pagina Not e: Per ogni f oglio in alt o appar e la diaposit iva nella met à in 

basso le not e associat e a quella diaposit iva 

♣ St r ut t ur a: Pagine cont enent i le r ighe con la st r utt ura della 

pr esent azione 

 

 



Effetti Speciali 

Capitolo 7 
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I t ipi di ef f et t i speciali che si possono u t ilizzar e in un a pr esent azione sono t r e: 

 

1. Eff et t i di Animazione 

2. Suoni 

3. Eff et t i di t r ansizione 

 

 

77..11  AAnniimm aazziioonnii 
E’ possibile applicar e un’animazione sia ad un’im magine che ad una scr it t a: 

1. Selezionar e l’ogget t o con un  click 

2. Menu P r esent azione – Pr eimpost at a 

3. Selezionar e da menu il t ipo di animazione da a ssociar e all’ogget t o selezionat e 

 

4. Menu P r esent azione - Per sonalizzat a 

5. Selezionar e dall’elenco l’ogget t o della diaposit iva  

6. Et ichet t a Or dine/ I nt erv alli: per assegnar e un o r dine di ingr esso ed event uale dur at a 

della visualizzazione diaposit iva 

7. Et ichet t a Eff et t i: per selezionar e l’animazione da associar e all’ogget t o 

8. Pulsant e “Ant epr ima” per veder e il r isult at o 

 

 

77..22  SSuuoonnii 
Se sono associat i ad una animazioni vengono inser it i dur ant e la Cr eazione Animazione 

pers onalizzat a (vedi punt o 7.1) 

Per inser ir e un suono indipendent e da una animazione occor r e gest ir lo come un q ualunque alt r o 

ogget t o: 

1. Menu I nser isci 

2. Filmat i e Suoni 

3. Suoni da Raccolt a: si r if er isce a ClipAr t mult imediali 

4. Suoni da File: si r if er isce a un qua lunque f ile wav o au… disponibil e sui vost r i dischi. 

5. I l pr ogr amma visualizza l’icona che lo r appr esent a 

 

 

77..33  EEffffeettttii  ddii  TTrraannssiizziioonnee 

1. Posizionar si sulla pr ima diaposit iva della pr esent azione 

2. Menu P r esent azione 

3. Tra nsizione Diaposit iva 

4. Selezionar e il t ipo di ef f ett o, la velocit à di t r ansizione, l a modalit à di t r ansizione e d un 

event uale suono associat o. 

 


